Valkommen till Aleholm

Vardnadshavare/God man eller myndig elev som bérjar pa Aleholm ska fylla i e-tjansten “Nya elever”
som finns pa Aleholms hemsida.

Om du inte har mdjlighet att fylla i e-tjansten finns har information och samtliga blanketter som ska
tas med till forsta skoldagen for att bland annat fa ut sin dator.

Information och blanketter om:
- Kontaktuppgifter vardnadshavare/anhorig

- Information om

e hur skolan hanterar personuppgifter. (GDPR)
e Franvaro och ledighetsansdokning m.m. i Vklass
e Foraldramote

e Lan av laromedel, dator och elevskap.

o Sikerhetsforeskrifter i NO-salar

e  Frivilliga drogtester

- Lan av IT-verktyg

Vid fragor kontakta
Administrator eller rektor Aleholm

Se www.aleholm.se



http://www.aleholm.se/

Kontaktuppgifter till vardnadshavare:

Ni kan sjélva lagga in kontaktuppgifter till vardnadshavarna i appen Vklass. Alternativt fyller nii detta
papper och tar med forsta skoldagen.

Elev:

Namn:

Personnummer:

Program:

Vardnadshavare 1:

Namn:

Mobilnummer:

E-post (Viktigt):

Vardnadshavare 2:

Namn:

Mobilnummer:

E-post (Viktigt):

Vi har tagit del och godkant informationen

[]

Vklass

Information till vardnadshavare om larplattformen Vklass
Pa Aleholm anvéander vi larplattformen Vklass, som du enkelt kan ladda ner pa din smart-telefon.
Inloggning sker med hjalp av Bank-ID.

| Vklass sjukanmaler du ditt barn.

Sjukanmalan
Sjukanmalan ska goras i Vklass innan dagens forsta lektion. Mentor ska ocksa meddelas.

Ar barnet sjukt flera dagar maste du géra en ny frdnvaroanmalan.

Foraldramote Under vecka 37
Vi kommer bjuda in till fordldramote en kvall i september.



Lan av laromedel

Alla laromedel och bdcker ar skolans egendom. Lan ska registreras i biblioteket. Nar eleven inte
langre behover laromedlet eller bockerna, exempelvis efter avslutad kurs, ska det aterlamnas till
biblioteket.

Laromedel och bécker som inte aterlamnas trots paminnelse faktureras (for omyndiga elever skickas
fakturan till vardnadshavare).

God man blir inte personligt betalningsansvarig utan samtycker endast till att omyndig elev ingar
avtalet. Omyndig elev som har god man blir sjalv ersattningsskyldig om laromedel och bocker inte
aterlamnas.

Lan av elevskap
Foljande forhallningsregler galler for nyttjande av elevskap pa Aleholm

e Du far endast anvanda tilldelat skap under din studietid pa Aleholm.

e Skolan ansvarar inte for egendom som forvaras i elevskapet.

e Skolan har ratt att 6ppna skapet med huvudnyckel om misstanke finns att det i skapet
forvaras otillatna foremal.

e Om skolan i elevskapet skulle finna otillatna foremal t.ex. vapen, alkoholhaltiga drycker,
droger eller annat foremal som anses farligt, olampligt, forbjudet enligt lag eller som inte
foljer skolans ordningsregler kommer det att omhandertas. Vid omhédndertagande av foremal
som ar férbjudet att inneha pa allmén plats och/eller kan innebéra risk for lagovertradelse
kommer kontakt tas med Polisen. Ovriga féremal aterlamnas vid skoldagens slut och efter
kontakt med vardnadshavare.

e Vid studietidens slut eller studieavbrott skall skapet Iamnas helt rengjort.

e Kostnad for att képa ny nyckel ar 150 kr.

e Den som inte foljer dessa villkor férlorar ratten att anvanda elevskapen.

Hantering av drogtester for ett tryggt skolklimat

Information géllande hantering av drogtest for ett tryggt skolklimat. Vi pa Aleholm stravar efter att
skapa en drogfris kola dar elever ska kdnna sig trygga. Vi ar betar med att férhindra att droger
forekommer bland vara elever. | detta arbete genomfér skolan frivilliga drogtester.

Sakerhetsforeskrifter i NO salarna

Arbetsmiljoverket, Kemikalieinspektionen, Myndigheten for samhallsskydd och beredskap och
Skolverket ar nagra av de myndigheter som utfardar bestimmelser som ror arbetarskydd och
brandsakerhet. | skolor omfattas saval personal som elever av regelverken. For att ta del av det
detaljerade regelverket hanvisas till myndigheternas foreskrifter och allmanna rad.



Sakerhets- och ordningsforeskrifterna nedan ar en del av arbetet for att skapa en saker
laboratoriemiljo dar risken for olyckor minimeras. Alla elever pa Aleholm kommer nagon gang under
sin gymnasietid att lasa en eller flera av féljande kurser: Naturkunskap 1al, Naturkunskap 1b,
Naturkunskap 1a2, Naturkunskap 2, Biologi 1, Biologi 2, Kemi 1, Kemi 2 eller Bioteknik. | dessa kurser
ingar obligatoriska laborativa moment och for att fa delta i dessa kommer eleven behdva skriva pa
dokumentet "Sakerhets- och ordningsféreskrifter for laborationssalarna”.

1. Du skall kdnna till placering och anvandning av a) brandsldckare b) brandfilt ¢) ndddusch —
O6gondusch d) forsta forband e) skyddsglaségon

2. Alla elever ska kanna till farosymbolerna.
3. Folj lararens anvisningar. Egna experiment fér endast goras efter tillstand fran lararen.
4. Upptrad lugnt och gor experimenten forsiktigt. Lek inte i laboratoriesalarna.

5. Skyddsrock ska alltid anvdndas vid laboration. Langt har ska sattas upp. Skyddsglaségon anvands
om det inte dr uppenbart onddigt. Egna glasdgon ar for det mesta ett tillrackligt skydd.

6. Informera din larare om du har kontaktlinser pa dig. Detta eftersom kontaktlinser ar ett
riskmoment. Vatten tranger inte in tillrackligt snabbt mellan kontaktlinsen och 6gat nar man ska
skolja ur kemikalier som kommit in i 6gat. Kontaktlinser ska tas ut innan spolning med 6gondusch
som sedan maste paga i minst 15 minuter.

7. Vid stank i 6gonen ska du genast skolja med mycket vatten. Om du branner dig ska du skolja med
mycket vatten. Alla eventuella tillbud och olyckor ska meddelas lararen. Tvatta handerna efter
laborationen.

8. Oppen eld for inte anvindas i ndrheten av brandfarliga &mnen.
9. Rikta aldrig ett provror som hettats upp mot nagon kamrat.

10. Mat och dryck far aldrig tas in i en laborationssal eftersom det kan finnas rester av kemikalier pa
bankarna fran foregaende laborationer.

11. Kemikalier far hdmtas fran kemikalieskapen endast efter direkt uppmaning fran lararen.

12. Las alltid pa etiketten innan du tar nagot ur en flaska eller burk och satt tillbaka locket direkt efter
anvandning.

13. Hall aldrig tillbaka anvanda eller 6verblivna kemikalier i burkar/flaskor.

14. Tag inte i kemikalier med fingrarna. Smaka aldrig pa nagot. De kan vara giftiga, fratande eller
brandfarliga.

Skulle du raka fa kemikalier pa handerna tvatta dig genast med tval och vatten. Bérja alltid med kallt
vatten for att undvika att kemikalierna tranger in i huden.

15. Munpipettering far inte forekomma.

16. Kontrollera att glasmaterial du anvander &r helt sa du inte skar dig.



17. Vid ellaralaborationer far inte strommen slas pa férran kopplingen ar klar. Fraga lararen vid
minsta osdkerhet.

18. lasrar och radioaktiva preparat far endast anviandas efter genomgang av lararen.
19. Elskapen far endast mandvreras av lararen.

20. Kommer du for sent till en lektion dar ni ska laborera (oavsett om det ar ogiltig eller anmald
franvaro) avgor lararen om du far delta pa laborationen. Detta beror pa att du kan ha missat
sdkerhetsgenomgangen och riskbedomningen.

21. Skulle din larare skadas i laborationssalen hamta genast en annan larare.

22. Informera din undervisande larare om du har nagra medicinska hinder eller annan viktig
information som kan paverka sdkerheten i laborationssalen eller som ar viktig att veta om olyckan
skulle vara framme. T.ex.: epilepsi, allergi

GDPR (Personuppgiftsbehandling)
Hantering av personuppgifter: Kommunen blir personuppgiftsansvarig nar personuppgifterna tagits
emot av kommunen. Uppgifterna kommer att behandlas enligt dataskyddsférordningen.

For mer information om hur personuppgifterna behandlas i ditt &rende hanvisas till kommunens
hemsida géallande GDPR.

Kontakt

Dataskyddsombud 0380 — 51 75 19 dataskyddsombud@hoglandet.se

Overenskommelse - Lan av IT-verktyg i N&ssjé Kommun
Avtalsvillkor - Overenskommelse 1an av digital enhet
Parter

e Utlanare: Elevens skola i Savsjo kommun, nedan kallad Skolan

e Lantagare: Elev inskriven i grund- eller grundsarskola, gymnasie- eller
gymnasiesarskola i Savsjo kommun, nedan kallad Eleven.

o Digital enhet: iPad eller dator med tillbehor (laddare, forvaringsfodral och
programvaror)

Inledning

Savsjo kommun erbjuder sina elever att lana en digital enhet dven utanfor skoltid under de terminer
eleven ar inskriven i en av kommunens skolor.



Syftet med lanet av digital enhet ar att ge elever mer likvardiga mojligheter till forandrade
arbetsformer och fa mojlighet att 6va upp sin kunskap i att anvanda digitala verktyg infor framtida
studier och arbetsliv.

Du som elev ska ldsa igenom vad som &r ditt ansvar och vilka regler som géller for lanet. For elever
som ar under 18 ar ska dven vardnadshavaren ldsa igenom regler och ansvar.

For att en elev ska fa Iana en enhet som aven kan anvandas i hemmet krévs att elev och
vardnadshavare for elev under 18 ar har last igenom och ansvarar for att félja de regler som galler.
Om inte eleven foljer reglerna for lanet har skolan ratt att ta tillbaka enheten.

Om eleven viljer att inte lana hem en enhet kan eleven tillfalligt fa Idna en enhet pa de lektioner dar
det behovs.

Laneperiod

Lanet av enhet géller under tiden som eleven &r inskriven pa skolan. Om eleven avbryter sin
utbildning tidigare dn planerat, stangs av eller slutar i skolan ska enheten genast lamnas tillbaka.
Enheten ska anses vara i tillrackligt bra skick och endast ha normalt slitage nar den [amnats tillbaka.

Vard och anvandning

Eleven ska alltid halla uppsikt 6ver enheten. Om det inte ar mojligt ska enheten lasas in i elevens skap
eller i klassrummet. Eleven ska se till att enheten inte tappas bort, skadas eller hanteras vardslost.
Nar eleven transporterar enheten ska den férvaras i en vaska.

Enheten far inte hyras ut, lanas ut, sdljas, pantsattas eller 6verlamnas till ndgon annan pa annat satt.

Eleven ansvarar for att enheten tas med till skolan alla skoldagar (inte friluftsdagar och
motsvarande). Enheten ska vara fulladdad nar eleven borjar sin skoldag och enheten ska tas hem
efter skoldagens slut. Under lov och ledigheter ska enheten forvaras hemma hos eleven. Den far inte
tas med utomlands.

Enheten ska i forsta hand anvandas for skolarbete. Det ar inte tilldtet att anvdanda enheten pa ett satt
som bryter mot skolans ordningsregler eller lagstiftning. Internettrafiken loggas for allas sakerhet.
Stérande verksambhet, till exempelvis missbruk av systemresurser och forsok att kringga system- och
konfiguration, ar inte tillatet. Under lasaret kommer det att genomforas stickprov i klasserna dar
elever viljs ut slumpvis. Deras iPad/dator gas igenom for att sdkerstélla att det inte finns appar och
program med mera som inte ar tillatet.

Elevkonto

Eleven far tillgang till skolans tradl6sa ndt genom ett inloggningskonto. Genom inloggningskontot har
eleven tillgang till en egen e-postadress och Office 365. Elevkontot ar personligt och eleven ansvarar
for att ingen annan far tillgang till det.



Programvaror, installation och sékerhetskopiering

Enheten &r standardutrustad. Ovriga appar eller program som kan ingd i utbildningen installeras vid
behov. Eleven ansvarar for att det inte finns eller installeras forbjuden eller piratkopierad
programvara pa enheten.

Service

Om du som elev eller vardnadshavare upplever problem med enheten kan du vanda dig till skolans
kontaktperson. Om enheten behdver lagas eller genomga annan service kan den behova skickas ivag.

Skada, forlust och utredning av hdandelse

Enheterna ar kopplade till en portal for hantering av olika funktioner. Om en digital enhet, eller
tillbehor till den, skadas eller forloras under lanetiden ska eleven omedelbart anmala det till skolans
kontaktperson. Den digitala enheten gors da obrukbar for annan anvandare. Vardnadshavare eller
elev 6ver 18 ar ansvarar for att genast géra en polisanmélan om stold eller borttappat foremal och ge
en kopia av polisanmalan till skolan.

Vid skada eller forlust genomfors alltid en utredning om vad som intraffat. Om utredningen visar pa
oaktsamhet kan ansvarig vardnadshavare eller elev 6ver 18 ar bli ersattningsskyldiga enligt
skadestandslagen. Arendet provas da utifran civilrattslig grund. Beroende pé& enhetens modell och
alder kan debiteringen uppga till mellan 1000 och 6000 kronor. Vardnadshavare eller elev 6ver 18 ar
ska alltid anmala skada eller forlust till sitt eget forsakringsbolag.

Vid skada eller forlust av den digitala enheten far elev under skoldagen lana en likvardig
enhet tills utredningen ar klar. Efter avslutad utredning erbjuds eleven en ny digital enhet
till utlaning.

Om anvisningarna inte foljs

Skolan har ratt att vid misstanke om brott eller for att sdkerstalla informations- och driftsakerhet
undersoka elevens inloggningskonto och innehallet pa enheten. Skolan gor alltid en polisanmaélan vid
misstanke om brott.

Om eleven inte foljer reglerna for hur de ska hantera enheten kan skolan krava att fa tillbaka den
genast. Om inte enheten lamnas tillbaka nar laneperioden &r slut ska vardnadshavare eller elev 6ver
18 ar ersatta enheten.



